REGULAMIN
WYBORU WYKONAWCOW ROBOT DOSTAW I USLUG
REALIZOWANYCH W SPOLDZIELNI MIESZKANOWEJ ,KOLEJARZ” W RACIBORZU

§1

Regulamin niniejszy okreéla zasady wyboru wykonawcéw robdt budowlanych, remontowych,
dostaw iustug realizowanych w Spétdzielni Mieszkaniowej ,Kolejarz” z siedziba
przy ul. Chetmonskiego 30/1 w Raciborzu, zwanej dalej Spétdzielnia.

§2

1. W Spotdzielni wprowadza sie nastepujace tryby wytaniania wykonawcow:

a) W przypadku dostaw, ustug robét budowlanych i remontowych, ktdrych wartosé¢
kosztorysowa netto nie przekracza réwnowartosci 130 000 zt (stownie : sto trzydziesci
tysiecy ztotych):

- negocjacje z zachowaniem konkurencji (minimum z 2 wykonawcami lub dostawcami),
- zapytanie o ceng (minimum 3 wykonawcdw lub dostawcéw),
- zamOwienie z wolnej reki (z jednym wykonawcg , ustugobiorcg lub dostawca),

b) W przypadku dostaw, ustug, robdt remontowych i budowlanych, ktérych wartosé
kosztorysowa netto przekracza réwnowarto$¢ 130.000 zt netto obowigzuje przeprowadzenie
przetargu:

- oferty sktadajg wszyscy zainteresowani dostawcy, ustugodawcy lub wykonawcy,

- brak ofert w przetargu nieograniczonym upowaznia Zarzad Spétdzielni do zawarcia
umowy na dostawy, ustugi lub wykonanie rob6t budowlanych w jednym z wybranych
trybéw, o ktérych mowa § 2 ust. 1 lit a;

- ztozona jedna wazna oferta w przetargu nieograniczonym na dostawy, ustugi lub
wykonanie robét budowlanych, upowaznia Zarzad Spétdzielni do zawarcia umowy
z tym oferentem, ktory jg ztozyt.

c) Dia robSt budowlanych i remontowych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 65.000 z
netto majacych na celu usunigcie powstatej awarii mogacej spowodowaé zniszczenie lub
degradacje substancji budynkéw, stosuje sie zamdwienie z wolnej reki. W przypadku
konieczno$ci poniesienia wydatkéw z tego tytutu  Zarzad informuje o tym fakcie
Przewodniczgcego Rady Nadzorczej. W przypadku, jezeli wartos¢ wj/w robét przekracza
0 10% kwote 65.000 zt (stownie ztotych : szes¢dziesiat pie¢ tysiecy netto) na wykonanie tych
czynnosci konieczna jest zgoda Rady Nadzorczej.

d) Dla ustug, dostaw, robét budowlanych i remontowych, ktdrych suma nie przekracza 25.000
zt , w tym; przegladdw, usuwania awarii, wykonywanie napraw i konserwacji biezacej , dostaw
$rodkéw jednorazowego uzytku, a wykonywanych w biezgcym roku kalendarzowym przez
jednego wykonawcg, dostawce dopuszcza sig stosowanie zaméwienia z wolnej reki.

2. Do dostaw, ustug lub robét budowlanych i remontowych, ktdre czesciowo sg finansowane
ze srodkéw publicznych stosuje sie tryby i zasady w ustawie z dnia 11 wrzeénia 2019 r
prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2019) Jezeli przepisy tej ustawy lub umowy
o dofinansowanie Srodkami publicznymi tak stanowia.
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§3

Wyboru o ktérych mowa w § 2 ust 1 lit b) dokonuje Zarzad na podstawie przeprowadzonego
przez komisje przetargowg postepowania w trybie przetargu.
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1. Komisja przetargowa zastaje powotana w drodze uchwaty Zarzadu dla przeprowadzenia
przetargu na okresiny rodzaj robét lub zadanie remontowe.
2. Z dniem podpisania umowy miedzy Wykonawca, a Spotdzielnig Komisja Przetargowa ulega
rozwigzaniu.
3. Skfad , zadania, zakres i sposéb dziatania Komisji Przetargowej okresla zatacznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.
4. Ogtoszenie o przetargu zamieszcza sie w gazecie codziennej o zasiegu ogdinokrajowym,
gdy wartos¢ robdt przekracza netto 200 000,00 zt (stownie ztotych: dwiedcie tysiecy) lub
0 zasiggu lokalnym dla robdt o wartosci netto powyzej 130 000 zt i wywiesza na tablicach
ogtoszen w budynkach znajdujacych sie na terenie Spétdzielni Mieszkaniowej ,Kolejarz”
w Raciborzu. Do kontaktéw w sprawach dotyczacych przetargu Zarzad Spotdzielni
wyznacza osobe sposréd pracownikéw, lub innych oséb pracujgcych na rzecz Spétdzielni.
5. Ogtoszenie powinno zawierac:
- nazwe i adres zamawiajgcego,
- okreslenie trybu zaméwienia,
- okreslenie przedmiotu oraz wielko$¢ i zakres zaméwienia,
- informacje o mozliwosci zapoznania sie ze szczegdtami zamowienia, oraz informacje
0 wymaganych dokumentach,
- opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia warunkdw,
- informacje o kryteriach oceny ofert i ich znaczenie,
- termin wykonania zamdwienia,
- informacje o tym, Ze kazdy z oferentéw sporzadza oferte na wiasny koszt,
- informacje o zasobach z ramienia Zamawiajgcego, do ktorych nalezy kierowac
zapytania,
-informacje na temat wadium ( jezeli zostato ustalone),
-miejsce i termin sktadania ofert (minimum 15 dni od daty ogtoszenia w prasie ),
- termin zwigzania oferta ,
- informacje o mozliwosci wprowadzenia zmian, o uniewaznienie przetargu
bez dokonania wyboru i bez podania przyczyn.
6. O ogtoszeniu przetargu Zarzad powiadamia Rade Nadzorczg.
7. Zarzad zobowigzany jest do sporzadzenia specyfikacji warunkéw zaméwienia. Specyfikacja
warunkéw zaméwienia powinna zawieraé, co najmniej:
- hazwe i siedzibe Zamawiajgcego,
- tryb udzielania zamdwienia ,
- opis przedmiotu zamdwienia,
- termin wykonania zamdwienia,
- opis warunkdw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkdw,
- Wykaz oswiadczen i dokumentéw jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu,
- wymagania dotyczace wadium,
- opis i sposéb przygotowania ofert,



- miejsce termin sktadania ofert,

- termin zwigzania oferta,

- opis kryterium ktorymi zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert,

- wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

- istotne postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy, albo
wzOr umowy.

8. Oferty wykonawcéw biorgcych udziat w przetargu pisemnym ztozone w kopertach powinny
zawieraC dokumenty okreslone w specyfikacji warunkéw zamdwienia zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego regulaminu  Otwarcie kopert nastgpuje na posiedzeniu
Komisji Przetargowej w termie podanym w ogtoszeniu.

9. Ogtoszenie o przetargu, moze okreéla¢ obowigzek wniesienia wadium przez uczestnikéw
przetargu. Wysokosc wadium okreéla Zarzad w wysokosci nie wiekszej niz 10 % wartosci
zaméwienia. Wadium moze by¢ wniesione w pienigdzu, gwarangji bankowej lub gwarancji
ubezpieczeniowej (Wadium nie stosuje sie do robét konserwacyjnych).
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu wyboru wykonawcéw robét realizowanych
w Spétdzielni Mieszkaniowej ,Kolejarz ” w Raciborzu.

Sktad, zadania, zakres i spos6b dziatania Komisji Przetargowej.

L Sktad Komisji Przetargowe;j.

1. Komisja Przetargowa ( zwana dalej Komisjg) sktada sie z minimum 3 oséb
w tym Przewodniczacego.

2. Komisje Przetargowq powotuje Zarzad w drodze uchwaty.

3. Przewodniczacym Komisji moze by¢ cztonek Zarzadu lub inna osoba wskazana
przez Zarzad.

4. Czlonkéw Komisji mozna powota¢ spoéréd pracownikéw Spéidzielni i innych
0s6b wskazanych przez Zarzad pracujacych na rzecz Spotdzielni ,Kolejarz”
w Raciborzu.

5. Rada Nadzorcza ze swojego sktadu deleguje osoby do pracy w Komisji.

II. Zadania Komisji Przetargowej.
1. Komisja w swoich pracach kieruje sie interesem Spétdzielni Mieszkaniowej
» Kolejarz” w Raciborzu, a w szczegdlnosci ;
- zapewnieniem wiasciwej jakosci i terminowosci wykonania robdt, bedacych
przedmiotem przetargu,
- zapewnieniem korzystnego dla spdtdzielni kosztu wykonania robdt.
2. Do zadan komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
0 udzielenie zamowienia a w szczegdlnosci:
- opracowanie tresci ogtoszenia zgodnie z regulaminem wyboru Wykonawcow robdt
realizowanych w Spétdzielni Mieszkaniowej ,, Kolejarz” w Raciborzu,
- przygotowanie specyfikacji warunkéw zamdwienia i przedtozenie jej Zarzadowi
do zatwierdzenia,
- ocena spefnienia przez wykonawcéw warunkow udziatu w postepowaniu,
- Udziat w zebraniu z wykonawcami jezeli zostanie zorganizowane,
- przeprowadzenie z wybranymi wykonawcami dodatkowych negocjacji
w wypadku prowadzenia postepowania w trybie negocjaciji,
- otwarcie ofert oraz ich ocena,
- wezwanie do uzupetnienia ofert (oferty),
- Opracowanie propozycji odrzucenia ofert (oferty), wyboru  oferty
najkorzystniejszej badzZ propozycji uniewaznienia przetargu.

I1I. Podstawa oceny

1. Ocena ofert odbywa sie¢ wylacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert
okreslonych w specyfikacji.

2. W czesci jawnej otwarcie ofert posiedzenia Komisji w obecnoéci oferentdw
nastgpuje w miejscu i czasie wskazanym w ogtoszeniu.

3. Komisja stwierdza nienaruszalnosé¢ kopert z ofertami.

4. Ponadto Komisja stwierdza formalng wazno$¢ ofert. Za niewazne z przyczyn
formalnych komisja moze uznaé oferty, ktére:
- nie odpowiadajg wszystkim warunkom okreslonym w specyfikacji warunkow
zamodwienia,
- zostaty ztoZzone po wyznaczonym terminie,
- 59 nieczytelne, zawierajg nieautoryzowane przerdbki i skreslenia,
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- Nie zawierajg wymaganych dokumentéw okreslonych w specyfikacji,

- nie sg podpisane przez upowaznionych do tego przedstawicieli oferenta.
Komisja moze wezwal oferentéw do uzupetnienia (korekty)oferty. Komisja
powiadamia pisemnie o tym fakcie pozostatych oferentdw,. Komisja odrzuca
oferty jesli w dalszym ciggu po uzupetnieniu korekcie oferty nie spetniajg
wymagan okreslonych w ust.4. Uzupetnienie (korekta) oferty nie moze
dotyczyC zawartych w specyfikacji kryteridSw wyboru oferty podlegajacych
ocenie.

. W czgsci niejawnej posiedzenia komisja dokonuje oceny poszczegolnych ofert

zgodnie z przyjetymi kryteriami.
Komisja podejmuje decyzje w sprawie wyboru oferty, najkorzystniejszej
na podstawie kryteriéw okreslonych w specyfikacji

. Z przeprowadzonych czynnosci Komisja sporzadza protokét ktdry powinien

zawierac:

- opis przedmiotu zamdwienia ,

- kwote jaka Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamowienia,

- hazwy oferentéw ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia,

- informacje o spetnieniu przez oferentéw lub nie spetnieniu warunkéw
wymaganych w specyfikacji, w przypadku nie spetnienia jakie czynnosci podjeta
komisja w tym zakresie.

- 0ceng oraz istotne elementy kazdej oferty,

- Przyjeta wartos¢ punktowg lub procentowg oceny poszczegdlnych kryteriéw
jednego kryterium wyboru oferty ,

- wskazanie wybranej oferty wraz z punktacja, uzasadnienie jesli cena zawarta
w ofercie przewyzsza przeznaczong kwote na realizacje zamdwienia,

- uzasadnienie odrzucenia wszystkich ofert, jezeli takie nastapito.

10. Po odczytaniu protokotu podpisujg go wszyscy cztonkowie Komisii. /N
11. Oryginat Protokotu zostaje przekazany Zarzadowi Spétdzielni.

Zadania i kompetencje Przewodniczacego.

Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy w szczegblnosci :

- Wyznaczenie terminéw posiedzen komisji,

- podziat pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
- informowanie Zarzadu o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
prowadzonego postepowania.

Organizacja pracy komisji i obowigzki cztonkdw. iy

1. Komisja zbiera sie na posiedzeniach. \ 7

2. Dla waznosci ustalen komisji wymagana jest obecno$¢ wszystkich czionkéw \:;,(
komis;i. M

3. Komisja podejmuje decyzje w gtosowaniu jawnym zwykly wiekszoscig
gtosow. W przypadku réwnej liczby gtoséw oddanych , za” i #przeciw”
rozstrzyga gtos Przewodniczacego. Cztonek przegtosowany ma prawo ztozy¢ N
zdanie odrebne w formie pisemnej. \

4. Cztonek komisji obowigzany jest rzetelnie i obiektywnie wykonywaé
powierzone mu obowigzki, kierujac sie przepisami prawa, posiadang wiedza % \
i doSwiadczeniem. ~
5. Czonkowie komisji maja obowigzek zachowaé poufnoé¢ informacii
dotyczacych przebiegu badania ofert.

6. Cztonek komisji zobowigzany jest w kazdym czasie wytaczyé sie z udziatu

w pracach komisji jesli praca w niej budzi uzasadnione watpliwosci co do jego

bezstronnosci.
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu wyboru wykonawcéw robét realizowanych
w Spéldzielni Mieszkaniowej ,Kolejarz ” w Raciborzu

Wykaz dokumentéw , ktdre winny by¢ zawarte ofertach wykonawcéw, bioracych udziat
W przetargu pisemnym.

1. Nazwa i adres zamawiajgcego oraz dane kontaktowe.

Aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnoéci gospodarczej lub aktualny
odpis z Krajowego Rejestru Sadowego.

Aktualne zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o braku zalegtodci podatkowych.
Wycena przedmiotu zamdwienia.

Informacje o kadrze technicznej i liczbie pracownikéw oraz wyposazeniu firmy.
Wykaz wykonanych robét z ostatnich 3 lat oraz referencje z ostatnich 3 lat
dziatalno$ci, dotyczace realizacji zaméwien o zblizonym charakterze.
Dokument potwierdzajgcy wptate wadium ( jezeli byto wymagane).

Polisa OC ( przy robotach budowlanych jezeli wymagana)

Uprawnienia do realizacji zaméwienia (jesli sg wymagane)

0 Ewentualne inne dokumenty wymienione w ogtoszeniu o przetargu.
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